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一、申报程序及方式
（一）申报程序
坚持逐级申报、网上申报、据实申报原则，向企业注册地或项目建设地林业部门申报，由注册地或项目建设地林业部门负责审核、汇总及网上录入申报工作。区县林业局组织熟悉财务和产业的相关人员抓好指导服务并进行审核汇总，经相关专家评审，将评审后拟申报项目在本区县林业或政府网站公示，再进入国家林业和草原局 “林业贴息贷款管理信息系统—县级用户数据录入端口”录入相关信息，将贴息申请及相关附件以正式公文上报市林业局，市林业局审核汇总并经相关专家审查后，按照国家林业和草原局要求上报。
（二）申报方式
纸质文件申报与国家林业和草原局“林业贴息贷款信息系统”申报相结合，申报网址https://211.167.243.145/jjz，网上申报通过后，根据系统中“xxx区县贴息项目备案表”复制粘贴到word并完善后形成附件2表，确保网上申报与纸质件内容一致。
二、申报材料
（一）区县林业局上报市林业局资料
1.请示文件及附表：区县林业局“关于上报2020年林业贷款中央财政贴息需求的请示”文件，附件包括备案表、评审材料、公示截屏、贴息项目实施现场核查情况报告。文件内容包括：2020年林业贷款落实情况及2021年贴息补助需求总额，申报及审核情况，申报项目建设情况，上年度贴息补助资金拨付及使用情况，基本作法及经验、取得的成效，特别是促进林业建设、带动林农增收致富等情况，对存在的问题及整改意见等，要进行认真总结（有具体数据、实例）。文件后请注明联系人及联系电话。
2. 2020年林业贷款中央财政贴息项目备案表，要与国家申报信息系统数据一致。
3.专家评审材料：包括专家评审结果（意见）书面材料、评审人员签到表。
4.拟申报贴息项目公示佐证材料：经专家评审合格拟申报贴息项目在本区县政府网站公示页面截屏打印件。公示内容包括：拟申报项目单位名称、建设规模及内容、符合贴息范围的贷款金额、贴息需求额。
5. 2020年国家开发性、政策性林业贷款落实情况表和 2020年国家开发性、政策性林业贷款分类表，系涉及林投公司国开行贷款的相关区县填报，其余区县填报“ 2020年一般性林业贷款分类表”。
6.贴息项目实施现场核查报告：区县林业局会同有关部门要对申报贴息项目建设实施现场进行核查，并形成核查情况报告（报告内容详见第四段“申报审核-区县林业局审核中第3条”），如果申报时间紧，可以申报需求后补报，以确保申报贴息贷款项目建设及实施真实性。
（二）申报贴息贷款主体报送区县林业局资料
1.申报贴息贷款项目情况报告，并加盖公章。
2.贴息贷款存续资料：一是银行贷款余额审查表（附件3），各单位负责人签字，并签署意见是否属实，注明日期并加盖相关单位公章，否则无效；二是贷款合同复印件；三是贷款凭证（借据）和还贷支付凭证复印件；四是利息支付单复印件，并加盖银行公章；
3.贴息贷款支出资料：一是符合国家财务制度规定的贴息贷款支出费用票据和清单（详见附件8）；二是相关购买合同复印件需加盖申报企业公章；三是加盖企业公章的农民或民工个人劳务费支付清单（必须是领款人真实签字，个人收入达到个税起征点的，要按照个人所得税规定，由发放单位代缴个人所得税）及企业代缴个人所得税依据，属于劳务承包的需提供税务正规劳务发票及劳务承包合同。
4.银行征信报告，企业盖章确认。
5.申报企业承诺书（附件4），由企业法人签字并加盖公章（个人加盖私章）。
三、信息填报要求
（一）区县林业局根据审核后的贷款主体申报材料，在国家林业局“林业贴息贷款管理信息系统—县级录入端口”中选本区县“年度—2021，用户名-dkgl3(即贷款管理拼音首字母)，输入密码”后进入 “林业贴息贷款资金管理信息系统—林业贷款中央财政贴息项目备案表——数据录入”填报相关信息（包括项目效益数据，由申报企业提供）。
在系统录入相关文字和数据信息时（包括树种、建设规模及内容），要言简意赅，数据多以“万”为单位，避免数据过大，系统将无法接收上报。
（二）信息系统中“贴息项目备案表”相关信息填报要求： 
1.单位名称：全称，不得简写，自然人填贷款人姓名。
2.项目规模与内容：要符合国家林业贴息贷款政策（申报范围）规定，描述要精准。
3.贷款合同号：为贷款合同上的具体号码。一个项目多个贷款合同的，必须一个合同填一次，但效益数据按项目只填报一次。 
4.贷款凭证（借据）号：为贷款凭证（借据）上的具体号码。没有具体号码的，填写贷款凭证（借据）办理时间。如，办理日期2020年5月5日，贷款凭证（借据）号为：20200505。一个合同分次发放贷款的，必须一笔借款填一次，但效益数据同样按项目只填报一次。
5.贷款额：区县（自治县）审查核实后，按照贷款余额表填报的真实存续的金额，并保证是用于申报林业贷款贴息项目建设内容的贷款额才可列入申报贴息，如果只有部分用于符合贴息项目建设，则只能将符合贴息项目建设的贷款额列入申报贴息。
6.贷款期限：为贷款凭证（借据）上写明的“借款日期”即银行拨款日期，“到期日期”即还款时间，不是贷款合同的起止时间。
7.贴息额计算时间：开始时间从贷款凭证（借据）上的“借款日期”银行进帐时间起算，以实际还贷资金转出凭证时间为止，准确时间计算到月，最长不能超过12个月。为便于贴息月数计算，实际借款时间在15天（含15天）以上的，按整月计算贴息；不足15天的不作为整月计算贴息。
8.贴息额：2020年1月1日—12月31日之内存续并正常付息的林业贷款，按实际贷款期限计算贴息。如，贷款真实余额1000万元，按贷款凭证（借据）“借款日期”2020年1月16日—企业最后还贷资金转账凭证时间2020年12月25日，按月计算，贴息额为1000×3% =30万元。如贷款期限2020年3月10日－2020年3月15日，贴息月时间为2020年3月－12月，共计10个月，贴息额为1000×3%/12×10 =25万元。如，贷款期限2019年10月20日—2020年10月10日，而 2019年已享受贴息补助（2019年10月20日－12月31日）2个月，则本次贴息时间为2020年1月1日－10月10日，共计10个月（入账后10天加上还款前10天，起止月份共计用款20天，则作为1个月计算），总贴息时间不能超过12个月。
9.贷款方式：为信用、保证-担保公司、保证-联保、保证-其他、抵押-林权抵押、抵押-其他、质押、其他方式。
（三）银行贷款余额审查表（附件3）：每个银行的贷款余额应分别填表，并加盖相关单位公章。
四、申报审核
（一）区县（自治县）林业局
对申报项目、申报材料的真实性、合规性、完整性负责，要全面审核贷款主体的申报资格，申报资料审查应采取原件与复印件对比，申报资料与项目建设内容规模及实施现场相符。
1.贷款存续审查：贷款投向是否符合林业贴息政策，申报贴息项目建设实施内容是否符合贴息范围。主要审查贷款合同、借款凭证、银行余额审查表是否真实，利息支付是否按月或季度正常付息； 
2.贷款支出审查：申报企业是否具有保存完整的相关账务资料，财务会计核算是否清晰规范，主要审查贴息会计账簿金额与贴息相关会计凭证金额是否相符，会计凭证所附原始凭证是否有效完整。重点：一是根据银行转账支票存根及银行盖章的进账单回单或银行盖章的汇款凭证回单，审查收款单位与合同供货方是否一致，付款用途与发票内容是否相符；二是符合财务制度规定的正规票据（不得以收据或企业委托审计代替正规票据）是否齐全，且支付金额与转账或汇款凭证是否一致，票据金额及数量与相关采购合同是否相符；三是采购合同事项是否完整；四是货物验收单是否齐全且签收完整；五是根据转账支票存根或汇款凭证存根与企业银行账户收支明细核对是否一致。
3.项目进展情况实地审查：区县林业局可会同财政等相关部门的财务及专业技术人员组成联合核查组，根据贴息贷款额对照建设内容及实施进展情况进行现场核查，并形成核查报告（报告内容包括：项目建设地点、建设内容及规模、经费预算总投资、实际投资、已完成数量、建设周期、目前完成进度、项目管理、项目竣工时间等情况，造林项目要附完成小班情况表）。营造林项目要将申报项目小班坐标图与本区县非贴息项目营造林小班坐标图叠加对比，防止项目小班重叠或贴息贷款用于非贴息项目，虚报、冒领贴息补助情况发生。
4. 银行征信查询
（二）市林业局审核
主要对区县（自治县）林业局上报资料及信息系统信息的完整性及贴息计算数据和逻辑进行审核。
五、其他事项
（一）贷款主体报送区县林业局资料不上报市林业局，由区县林业局按照档案管理规定存档备查。
（二）申报资料装订顺序：
1.报送市林业局资料
封面：名称（xx区县（自治县）林业局2020年林业贷款中央财政贴息需求—申报资料），落款：申报单位—xx区县（自治县）林业局，申报日期。
装订顺序：请示文件、备案表、评审材料、公示截屏、实施现场核查情况报告。A4大小、内容清晰，装订成册，报送市林业局1份。 
2.贷款主体报送区县林业局材料
封面：名称（xx公司2020年林业贷款中央财政贴息需求—申报资料），落款：申报单位—xx公司，申报日期。
装订顺序：申报贴息贷款项目情况报告、贴息存续资料、贷款支出资料、银行征信报告、企业承诺书。A4大小、内容清晰，装订成册，报区县林业局2份。


